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ROKOVACI PORIADOK

Obecného zastupitel’stva obce Mocenok a jeho komisii

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Rokovaci poriadok obecného zastupitel'stva obce Mocenok na zéklade §12 ods. 11 zakona
369/1990 Z.z. upravuje pravidla o rokovani zastupitel'stva, o priprave materidlov a podkladov na
rokovanie, spdsobe uznasSania sa a prijimania vSeobecne zavaznych nariadeni, sposobe kontroly plnenia
uzneseni a zabezpecovania uloh tykajucich sa miestnej samospravy.

Clanok 2
Ustanovujuce zasadanie obecného zastupitel’stva

1. Ustanovujice zasadnutie obecného zastupitel'stva zvold starosta zvoleny v predchadzajicom
volebnom obdobi tak, aby sa uskuto¢nilo do 30 dni od vykonania volieb. Ak starosta nezvola
ustanovujtice zasadnutie OcZ, zasadnutie OcZ sa uskutoéni 30. pracovny den od vykonania volieb.
Ak starosta nie je pritomny alebo odmietne viest’ takto zvolané zasadnutie OcZ, vedie ho zastupca
starostu; ak nie je pritomny alebo odmietne viest' zasadnutie OcZ, vedie ho iny poslanec povereny
OcZ.

2. Ustanovujtce zasadnutie OcZ otvori a vedie predchadzajtci starosta resp. osoba podl'a bodu 1. Po
otvoreni oboznami predseda miestnej volebnej komisie pritomnych na zasadnuti s vysledkami volieb
na starostu a poslancov OcZ.

3. Novozvoleny starosta zlozi slub do rik predchadzajuceho starostu, resp. 0sobe, ktora vedie
ustanovujtice zasadnutie OcZ a podpiSe ho. Po zloZeni sl'ubu preberie insignie obce.

4. Predchadzajici starosta resp. osoba, ktora vedie ustanovujuce zasadnutic OcZ odovzda vedenie
zasadnutia novozvolenému starostovi.

5. Novozvoleni poslanci skladaju sl'ub do ruk novozvoleného starostu (i ti, ktori boli poslancami v
predchadzajiicom obdobi) na prvom zasadnuti, ktorého sa ziiCastnia.

6. Novozvoleny starosta uréi overovatel'ov zapisnice a predlozi na schvalenie program zasadnutia.

7. Novozvoleny starosta predlozi:

a. navrh na zloZenie volebnej, mandéatovej a navrhovej komisie
b. navrh na predsedov a ¢lenov komisii
C. navrh na ur€enie sobasiacich

8. Navrh na urcenie platu starostu predlozi prednosta obecného tradu resp. osoba, ktora vedie
ustanovujuce zasadnutie.

9. Navrh uznesenia predlozi predseda navrhovej komisie

Clanok 3
Priprava zasadnuti zastupitel’stva

1. Zasadnutie obecného zastupitel'stva (dalej len ,,zastupitel'stvo®) pripravuje starosta, resp. zastupca
starostu v si¢innosti s prednostom obecného tradu a ur¢enymi zamestnancami obce.
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Za pripravu zasadnuti zastupitel'stva zodpoveda starosta. Podl'a casového harmonogramu a ramcového
planu ¢innosti jeden kalendarny tyzden pred terminom zasadnutia stanovi:

a) datum, hodinu a miesto rokovania,
b) program rokovania.

Materidly, resp. odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie zastupitel'stva musia byt
vypracované prehl’'adne, vecne a odborne spravne a terminologicky presne. Musia byt strucné, pritom
vSak uplné. Materialy budu zaslané 3 dni pred terminom zasadnutia zastupitel'stva zverejnené na
portaly mocenok.zastupitelstvo.eu Vo vynimoénych pripadoch je mozné rozdat’ doplnenie materialu
priamo na zasadnuti. Nedodrzanie lehoty na predkladanie materidlov sa musi zastupitel'stvu odovodnit’.

Rozsiahlejsie tabul'kové udaje a prehlady sa uvadzaju v prilohach predlozenych materialov.

Materialy sa vypracuvaju vecne a ¢asovo tak, aby umoznili podl'a potreby veci v€asné zaujatie
stanoviska prisluSnych komisii zastupitel'stva.

Obsah materialov:
a) nazov materialu,
b) dbévodova sprava,

c) stanovisko prislusnej komisie, ktoré predlozi predseda komisie prednostovi/starostovi spravidla
do 3 pracovnych dni pred zasadnutim zastupitel'stva,

d) navrh na uznesenie, pripadne navrh v§eobecne zavazného nariadenia.

Spracovatel’ materialu zodpoveda za to, Ze jeho obsah je v stlade s Gistavou, zdkonmi a inymi v§eobecne
zavdznymi predpismi.
Doévodova sprava k jednotlivym materidlom, pokial’ si to charakter predkladaného materialu vyZaduje,
musi obsahovat’:

a) vyhodnotenie doterajSicho stavu,

b) uvedenie dévodu novej upravy,

€) odovodnenie novych navrhovanych opatreni, spdsob ich realizacie, ekonomicky rozbor, resp.
dosah na rozpocet, administrativnu naro¢nost’, pokial’ opatrenia su variantné, uviest’ ich vyhody
a nevyhody a navrh, ktory uprednostnuje spracovatel’, resp. predkladatel’.

Starosta mdze stanovit’, ku ktorym materidlom nepovazuje za potrebné predlozit’ stanovisko komisie a
dévodovu spravu.

Uplné materialy budi spolu s pozvankou zaslané/publikované? poslancom v terminoch podl'a bodu 3
tohto ¢lanku Rokovacieho poriadku.

Vsetky pisomnosti, najméd podklady na rokovanie schddze zastupitel'stva sa poslancom dorucuji
prostrednictvom elektronickej platformy mocenok.zastupitelstvo.eu. V nalichavom pripade sa
pozvanka na schodzu zastupitel'stva dorucuje aj inym sposobom.
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Clanok 4
Zvolavanie zasadnuti zastupitel’stva

Zasadnutia zastupitel'stva sa konaju podl'a potreby, najmenej raz za tri mesiace.
Rokovanie zastupitel'stva starosta zvola aj:

a) ak o to poziada aspon 1/3 poslancov zastupitel'stva, a to do 15 dni od dorucenia ziadosti na jeho
konanie,

b) v pripade slavnostnych prilezitosti,
€) v pripade prerokovania zavaznych tloh, ktoré nebolo mozné naplanovat’ vopred.

Oznam o zasadnuti zastupitel'stva spolu s navrhovanym programom musi byt’ zverejneny na turadne;j
tabuli a webovom sidle najneskor 3 dni pred jeho konanim.

Clanok 5
Priebeh rokovania

Rokovania zastupitel'stva vedie a riadi starosta, v pripade jeho nepritomnosti jeho zastupca alebo nim
povereny poslanec (d’alej len ,,predsedajuci®). Rokovania sa vedu tak, aby mali pracovny charakter,
vecny a ucelovo zamerany priebeh, bez zbytocnych formalit, v sulade so schvalenym programom.

Predsedajuci otvori rokovanie v ur¢eni hodinu, ak je pritomna nadpolovi¢na véc¢sina poslancov. V
pripade, ak sa nezide pozadovany pocet poslancov do 30 minut po ¢ase uréenom na zaciatok rokovania
a zastupitel'stvo z toho doévodu nie je uznasaniaschopné, zvola starosta do 14 dni nové zasadnutie.
Obdobne sa postupuje pri poklese poctu poslancov pocas rokovania, pokial sa potrebny pocet
poslancov neupravi, resp. je zrejmé, Ze sa neupravi ani v lehote 30 minut.

Poslanci ospravedliiujil svoju neucast’ na rokovani zastupitel'stva starostovi vopred pred rokovanim
zastupitel'stva.

V tvode rokovania oznami predsedajici pocet pritomnych poslancov, predloZi na schvalenie program
rokovania, 2 overovatelov zapisnice a urc¢i zapisovatel’a.

Zastupitel'stvo schval'uje navrh programu zasadnutia a jeho zmenu na zaciatku zasadnutia.

Predsedajuci vedie rokovanie v stulade so schvalenym programom. V pripade rozdielnych navrhov ¢i
stanovisk k proceduralnym otdzkam vzniknutym pocas rokovania navrhuje d’al§i postup navrhova
komisia.

Jednotlivé body programu predklada zastupitel'stvu starosta obce, pripadne spracovatelia materialov.
Po ich vystapeni otvori predsedajtici rozpravu.

Pokial je potrebné k prerokovavanej problematike predlozit’ stanovisko prislusnej komisie, vypocuje
zastupitel'stvo jej stanovisko. Odborné stanovisko podava starostom urceny spracovatel materialu,
spravidla predseda komisie.

Utastnici zasadnutia zastupitelstva sa musia zdrzat kazdého prejavu a vyjadrenia, pokial im
predsedajtici neudeli slovo.

Ucastnici zasadnutia zastupitel'stva, ktori nie su poslanci, sa zdrzuju vo vyhradenych priestoroch pre
verejnost’ a hosti.
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Do rozpravy sa hlasia poslanci zdvihnutim ruky. Diskusny prispevok znamena moznost’ suvisle tlmocit
nazor na prerokovavanu vec. Predsedajuci udel'uje slovo poslancom v poradi, v akom sa prihlasili do
rozpravy a po nich ostatnym ucastnikom zasadnutia.

Obyvatel' obce ma pravo zucastiiovat’ sa na zasadnutiach zastupitel'stva a vyjadrovat’ na nich svoj
nazor, ak o to poziada. Ak chce vystupit’ priamo k prerokiivanému bodu programu, predsedajiuci mu
udeli slovo. V pripade, ze niekto z poslancov vznesie namietku, predsedajici da o udeleni slova
hlasovat’. Casovy rozsah diskusného prispevku nepresiahne 5 mintt.

Utastnici zasadnutia sa mozu hlasit’ do diskusie aj po otvoreni bodu diskusia az do doby, kym poslanci
nerozhodnu o ukonéeni diskusie. Dizka vystupenia kazdého diskutujiiceho méze byt maximalne desat’
minGt. resp. obecné zastupitel'stvo méze rozhodnit’ o ¢asovom obmedzeni dizky vystapenia s
maximalnym po¢tom minut hlasovanim pred zaciatkom diskusie.

Ak bola v rozprave uvedena podstatnd nepresnost’ alebo nespravnost, ma poslanec pravo na
prednesenie faktickej pozndmky alebo odpovede na fiu. Predsedajiici mu udeli slovo po vystipeni
recnika, po ktorom sa poslanec s faktickou poznadmkou prihlasil. Faktickd poznamka sa signalizuje
zdvihnutim rtk spojenych do pismena T. Rozsah faktickej poznamky nepresiahne 1 minutu.

Na zasadnuti zastupitel'stva sa moZe ujat’ slova len ten, komu ho predsedajici udelil.

V pripade, ak nehovori diskutujici k veci, méze mu predsedajici odnat’ slovo s tym, Ze na jeho
poziadanie da o tomto rozhodnuti hlasovat’ poslancom.

V pripade, Ze niekto rusi zasadnutie zastupitel'stva, moze ho predsedajuci vykazat' zo zasadacej
miestnosti.

Rozprava kon¢i spravidla vtedy, ked’ vystapili vSetci prihlaseni. Kazdy poslanec zastupitel'stva ma
pravo predlozit’ proceduralny navrh na ukoncenie rozpravy; o tomto navrhu sa hlasuje bez diskusie. Po
prijati tohto navrhu sa diskusia ukon¢i a pristipi sa k hlasovaniu o névrhu.

Clanok 6
Uznesenia zastupitel’stva

ZastupiteI'stvo rozhoduje o kazdom navrhu hlasovanim. Hlasovanie sa spravidla uskuto¢ni
bezprostredne po skonceni, alebo uzavreti diskusie, ak zastupitel'stvo nerozhodne bez diskusie inak.

Hlasovanie je verejné alebo tajné.
Pri hlasovani poslanca je zastipenie inym poslancom alebo inou osobou vylucené.

Poslanec mdze v rozprave podat’ k preroktivanej veci pozmenujice a doplitujuce nadvrhy. Navrhy musia
byt riadne sformulované a odovzdané ndvrhovej komisii.

Pred kazdym hlasovanim predsedajici ozndmi, o akom navrhu sa bude hlasovat’ a zopakuje presné
znenie navrhu. Predsedajici potom prikroci k riadeniu hlasovania, upozorni poslancov, Ze sa prikroci
k hlasovaniu a oznami spdsob hlasovania.

Verejne sa hlasuje spravidla zdvihnutim ruky, ak sa zastupitel'stvo neuznesie na inom spdsobe
verejného hlasovania.

Vysledky verejného hlasovania vyhlési predsedajuci tak, Ze ozndmi pocet poslancov, ktori hlasovali
za navrh, pocet poslancov, ktori hlasovali proti navrhu, pocet poslancov, ktori sa zdrzali hlasovania a
pocet poslancov, ktori nehlasovali a skonStatuje prijatie resp. neprijatie materialu.



8. Kazdy poslanec mdze bezprostredne po verejnom hlasovani podat’ namietku proti vysledku hlasovania.
O namietke rozhodne zastupitel'stvo bez diskusie. Ak zastupitel'stvo namietke vyhovie, musi sa verejné
hlasovanie opakovat’, ak zastupitel'stvo nerozhodne inak.

9. Tajne sa hlasuje, ak sa na tom uznesie zastupitel'stvo bez diskusie. Zastupitel'stvo si zvoli komisiu na
zabezpecenie tajného hlasovania. Komisia:

a) vydava poslancom zastupitel'stva hlasovacie listky,

b) dohliada na priebeh hlasovania,

C) spocCitava hlasy a vysledky hlasovania informuje o vysledku tajného hlasovania obecné
zastupitel'stvo

10. Ak zastupitel'stvo neprijme navrhované uznesenie alebo ani jednu z navrhovanych variant,
predsedajuci moze navrhnut’ d’alsi postup, ktory predlozi na schvalenie zastupitel'stvu.

11. V pripade, Ze sa pocas rokovania zastupitel'stva objavia nové okolnosti a podmienky, ktoré vyzaduju
podstatne prepracovat’ predlozeny material, rozhodne zastupitel'stvo hlasovanim o stiahnuti materialu
z rokovania zastupitel'stva a o prepracovani materialu a urci termin jeho opatovného prerokovania v
zastupitel'stve.

12. Ak starosta nepodpise uznesenie zastupitel'stva, ktorého vykon pozastavil z dovodu, Ze je pre obec
zjavne nevyhodné, alebo je v rozpore so zadkonom, je toto uznesenie opatovne zaradené do programu
rokovania nasledujuceho zastupitel'stva. — predchadza moznosti, ze to tak starosta neurobi

13. Kazdému uzneseniu musi byt pridelené Cislo bez ohl'adu na to, ¢i bolo, alebo nebolo schvalené. Cislo
uznesenia pozostava z poradového ¢isla prerokovavaného navrhu uznesenia, znaku pomlcka, ¢iselného
oznacenia poradia aktudlneho roku, znaku lomitko, OZ, lomitko a aktudlneho kalendarneho roku.
(napr. 1.1 — 1./OZ/2024). Obecny trad vedie register uzneseni v elektronickej podobe.

Clanok 7
Kontrola plnenia uzneseni zastupitel’stva

1. Hlavny kontrolor obce v stc¢innosti s poverenym zamestnancom obecného uradu rozpracovava,
zabezpecuje a podava spravu o plneni tloh vyplyvajicich z uzneseni zastupitel’stva.

2. Obecny urad vytvara podmienky pre realizdciu Uloh vyplyvajucich z uzneseni zastupitel'stva a
vykonéva nariadenia zastupitel’stva.

3. Informéciu o kontrole plnenia uzneseni predlozi hlavny kontrolor obce na kazdom riadnom
zastupitel'stve. V pripade jeho nepritomnosti predklada material prednosta obecného uradu, alebo
0soba, ktora vedie obecné zastupitel'stvo.

Clanok 8
Interpelacie poslancov

Poslanci maju pravo:

1. Interpelovat’ starostu, jeho zdstupcu, prednostu obecného uradu, predsedov komisii a zastupcov
subjektov, ktoré zriadila alebo zaloZila obec vykonu ich ¢innosti.

2. Interpelacie su samostatnym bodom na kazdom rokovani zastupitel'stva. Na interpelaciu odpovie
interpelovany priamo na zasadnuti zastupitel'stva. Ak obsah interpeldcie vyzaduje, aby bola
interpelovanym presetrend alebo aby bolo nutné vykonat’ niektoré opatrenia, lebo vysvetlenie nie je
dostacujuce, poskytne sa poslancovi ustna alebo pisomna odpoved’ najneskér do na najblizSom OZ



alebo pisomne 30 dni od dna podania interpelacie. Ak poslanec ziada o pisomni odpoved,
interpelovany mu v rozsahu mozného zverejnenia vyhovie.

Pisomnu interpelaciu moze poslanec podat’ aj v podatel'ni obce, kedy v texte interpelacie vyjadri, ¢i
mu postacuje ustna odpoved’ alebo €i si ju vyzaduje pisomne.

Clanok 9
Rokovanie komisii obecného zastupitel’stva

Rokovanie komisii obecného zastupitel'stva je verejné.
Predsedu komisie a jej ¢lenov voli obecné zastupitel'stvo. Pocet ¢lenov komisie je maximalne devat'.
Docasné komisie automaticky zanikaji po ukonceni ulohy, na ktoru boli zriadené.
Predseda komisie:

- zastupuje komisiu navonok, riadi a organizuje jej ¢innost’,

- zvolava a vedie schodze komisie,

- vykonava kontrolu plnenia prijatych uzneseni

- po kazdom zasadnuti komisie informuje obecné zastupitel'stvo na najblizsej schodzi.
Pocas nepritomnosti predsedu komisie zastupuje predsedu komisie ktorykol'vek ¢len komisie urceny
hlasovanim pritomnych ¢lenov komisie.

Komisie sa schadzaju podl'a potreby. Zasadnutie komisie zvolava predseda komisie najmene;j tri dni
pred zasadnutim.
Starosta obce urci referat obecného tradu, ktory vykonava administrativno-technické prace komisii.

Clenovi komisie, ktory nie je poslancom, mozno poskytnit’ odmenu.

ZlozZenie komisie na ochranu verejného zaujmu sa riadi ustanovenim Clanku 7 ods. 5 pism. a) zdkona
¢. 357/2004 Z. z. v zneni neskorsSich predpisov.

Clanok 10
Technicko-organizaéné zabezpecenia rokovania zastupitel’stva

Z rokovania zastupitel'stva sa vyhotovuje zapisnica, ktora obsahuje popis o tom, kto viedol rokovanie,
o pocte pritomnych poslancov, o obsahu rokovania, o prijatych uzneseniach a o vysledku hlasovani.

Zapisnicu z rokovania zastupitel'stva overuji a podpisuju dvaja overovatelia z radov poslancov
zastupitel'stva. Ich stihlas, ako aj pripadne pripomienky tvoria prilohu zdpisnice. Zapisnicu podpisuje
tiez starosta a prednosta obecného uradu.

Material z rokovani zastupitel'stva sa archivuje, a to urenym zamestnancom obce. Kazdy, kto o to
poziada, ma pravo na pristup k tymto materidlom vratane moznosti robit’ si z nich odpisy alebo kopie.

Clanok 11
Zavereéné ustanovenia

Ak sa pocas schodze zastupitel'stva vyskytne pochybnost’ o postupe podl’a tohto rokovacieho poriadku,
o d’alSom postupe s konecnou platnost'ou rozhodne zastupitel'stvo hlasovanim.



. Zmeny a doplnky tohto rokovacieho poriadku schval'uje zastupitel'stvo.

Tento Rokovaci poriadok bol schvaleny dia ....... uznesenim €. ............ a nadobuda ucinnost’ dilom

Diiom ucinnosti tohto rokovacieho poriadku sa rusi Rokovaci poriadok schvaleny dna 29. 09. 2021
uznesenim ¢islo 5.1 — 1V./0Z/2021.

PaedDr. Roman Urbéanik
starosta obce



